
 

 

Sales & Purchase Administrator 

Weston is een grote speler in de automotive sector. Door creativiteit, discretie en volharding creëren wij onafhankelijke 

distributiekanalen voor meerdere merken in vooraf bepaalde gebieden voor alle autobedrijven over de hele wereld. Wij zijn een 

stabiel bedrijf dat menselijkheid en waarden hoog in het vaandel draagt. People matter more than cars. Weston wil de meest 

betrouwbare, inspirerende en snelste zakenrelatie zijn voor zijn stakeholders.  

 

Omschrijving 

Heb je een praktisch denkend hoofd op je schouders? Wil je de lijm zijn tussen sales en klanten, tussen purchase en leveranciers? 

Dan zoeken wij jou! 

Om het administrartieve team binnen de Weston-groep te versterken zijn wij op zoek naar een Sales & Purchase Administrator. 

 

Jouw takenpakket… 

-  administratieve ondersteuning van de sales & purchase afdeling voor de verschillende bedrijven binnen de Weston-groep 

- opvolging verkoop- en aankoopdossiers 

- schriftelijke en telefonische contacten met klanten en leveranciers 

- controle en invoering van wagengegevens in de databank 

- telefonisch onthaal  

- mailverkeer opvolgen (intern en extern) 

- fysieke en digitale verwerking van boorddocumenten 

- pre-registratie van voertuigen 

- douaneformaliteiten 

- verzending boorddocumenten 

- … 

 

Jouw profiel… 

-  Je kan vlot overweg met courante softwarepakketten  

-  Je bent klantgericht en empatisch ingesteld en biedt onze klanten een realistische en goede oplossing aan  

-  Je bent communicatief, dynamisch en flexibel 

- Je handelt proactief en efficïent 

- Je kan georganiseerd en systematisch werken 

- Je houdt het hoofd koel, zelfs op drukke momenten weet je de kalmte te bewaren 

- Je hebt bij voorkeur ervaring binnen de autosector 

- Je communiceert vlot in het Nederlands en Frans, zowel schriftelijk als mondeling. Extra talenkennis is een troef! 

 



 

 

 

 

What’s in it for You? 

- Je komt terecht in een groeiende, moderne en ondernemende organisatie 

- Open bedrijfscultuur met positieve vibe 

- Aantrekkelijk salarispakket, inclusief maaltijdcheques, hospitalisatieverzekering en extra-legale vakantiedagen                                          

 

We’re waiting for You! 

Apply at mariolijn@weston.be                                                                                                                            

mailto:mariolijn@weston.be

